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Ripetizione dell’HARDWARE:  
Le periferiche di Input 
L’Unità di Elaborazione  
L’Unità di memorizzazione 
Le periferiche di Output 
 
 
Ripetizione del SOFTWARE: Software di base e Software applicativo. Il byte e i suoi multipli 
 
Ripetizione delle caratteristiche di WINDOWS: le finestre, le barre, le voci dei menu, le finestre di 
dialogo. Gestione di file e cartelle. 
 
Ripetizione dell’ ELABORAZIONE TESTI (Software applicativo Microsoft Word 2007): funzioni 
approfondite per l’uso della videoscrittura. 
Le lettere commerciali. 
 
ELABORAZIONE DATI (Software Applicativo Excel) 
Le barre. La barra della formula. L’inserimento dei dati nel foglio. Dimensionare le celle 
Operazioni di calcolo con Excel: somma, sottrazione, moltiplicazione, divisione. 
Le funzioni: SOMMA, MEDIA, MIN, MAX. 
I grafici. 
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